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 نامه تصويب پايان بخش اوّل:

 ):نامه عنوان پایان) انتخاب موضوع(1 ي ماده

اـرکرده     نامه، متخصص زمینه جا که دانشجو پس از گذراندن پایان از آن اي کـه در آن مـورد ک
یـار   شود، ناگزیر است عمري در آن قلمرو بـه پـژوهش و تـدریس بپـردازد؛ لـذا      شناخته می بس

اـب   ي مورد ع�قه نامه را از حوزه بجاست که براي کسب توفیق بیشتر، موضوع پایان ي خود انتخ
 ي کافی به خرج دهد. نماید و براي انتخاب آن دقتّ و حوصله

نامه است. در این زمینه لازم است  انتخاب موضوع مورد ع�قه و مناسب، از مراحل مهم پایان
به مشورت کرد و وقت مناسبی را براي انتخاب موضوع مناسـب در  با استادان متخصص و باتجر

اـنونی خـود از      نظرگرفت. لازم است دانشجویان مقاطع تحصی�ت تکمیلی با توجه بـه مهلـت ق
تـاب     همان نیمسال اول تحصیلی به فکر انتخاب موضوع پایان نامه باشند، تا با کمبـود وقـت و ش

ي  ي خـود و مطالعـه   ه به سوابق موضـوع مـورد ع�قـه   روبرو نشوند. لازم است دانشجو با توج
اـي مـوازي و       ها و طرح نامه هاي اط�عاتی پایان ها، بانک فهرست اـم کاره اـي پژوهشـی، از انج ه

 انتخاب موضوعات تکراري پرهیز نماید.
اـن  ي تحصیلی و ع�قه رشته انـد. بـراي    نامـه  ي دانشجو، دو عامل مهم در انتخاب موضوع پای

اـحب    انتخاب موضو اـ و افـراد ص تـاد راهنم نظـر،   ع باید قبل از هرکاري اندیشید و با مشورت اس
اـ و مراجعـه بـه اینترنـت، از تکـراري نبـودن        شناسی همچنین جستجو در منابع علمی و کتاب ه

اـن   موضوع انتخابی اطمینان حاصل نمود. موضوعات کلیّ شایسته نامـه   ي انتخاب براي عنـوان پای
اریکتر، روشنتر و محدودتر باشد، توفیق دانشجو براي یافتن حرفی تازه نیستند و هرچه موضوع ب

 و دیدگاهی ژرف بیشتر است. عنوان باید تازه، دقیق، رسا و جامع و مانع باشد.
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 ) تأیید موضوع پیشنهادي:2ي ماده

اـً، ودانشـجویان دوره    دانشجویان دوره اـً، بایـد      ي دکتـري، الزام ي کارشناسـی ارشـد، ترجیح
ي گروه آموزشی، کـه بـه صـورت ویـژه بـراي تصـویب        نیمسال سوم، در جلسه تا پایان حداکثر

اـن    موضوع پایان اـع از موضـوع پای نامـه و فـرم    نامه آنها تشکیل شده است، شرکت نموده و به دف
اـي پـژوهش و    تکمیلی پیشنهاده بپردازند. ارائه ي دلایل توجیهی و ضرورت انجام طرح، کاربرده

ي مزبـور   ي مواردي است که دانشجو باید در جلسه تحقیق پیشنهادي، از جملههاي نوآوري  جنبه
 ي آنها بپردازد. به ارائه
فصل هفتم ي و فرم پیشنهاده دانشجویان کارشناسی ارشد( نامه ي تصویب موضوع پایان نحوه •

 )ي آموزشی دوره کارشناسی ارشد نامه آیین
آن دانشجو موظفّ است در  رشد است که طینامه، آخرین بخش دوره کارشناسی ا تهیه پایان

 ي تحصیلی خود زیرنظر استادراهنما، به تحقیق و تتبع بپردازد. مربوط به رشته ي یک زمینه
اـي   استاد راهنما با پیشنهاد دانشجو و موافقت استاد و تأیید کمیته تحصی�ت تکمیلی، از اعض

گردد. استاد مشاور  تعیین می ،رتبه استادیاريبا حداقل م ،هیأت علمی دانشگاه یا خارج از دانشگاه
اـ     به پیشنهاد استاد راهنما و پس از تأیید کمیته تحصی�ت تکمیلی از بین اعضاي هیـأت علمـی ب

گیرد. صان و محققان داخل یا خارج از دانشگاه صورت میمتخص 
اـحب    تـادان ص اـ     دانشجو، پس از مشورت و کسب موافقت یک تـن از اس اـط ب نظـر در ارتب

اـل     باید پیشنهاد خود را پس از پایان  ي خود، نامه موضوع پایان نیمسال اول و قبـل از شـروع نیمس
اـ  فرم -موجود در سایت گروه بخش آموزشینامه( ي پایان سوم، با تکمیل نمودن فرم پیشنهاده )، ه

 اع�م و به طور رسمی آن را تسلیم گروه آموزشی جهت تصویب نماید.
گروه آموزشی با موضوع پیشنهادي، دانشجو موظفّ است موضوع در صورت عدم موافقت 

 جدیدي را مجدداً به گروه آموزشی ارائه دهد.
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فصل سوم، پنجم و ي دانشجویان دکتري ( نامه ي تصویب موضوع و فرم پیشنهاده پایان نحوه •

 )ي آموزشی دوره دکتري نامه هفتم آیین
استاد راهنماست که بـه   ي تحصیلی بر عهده السمسؤولیت راهنمایی دانشجو از نخستین نیم

اـبقه  ي استادیاري و بالاتر( درخواست دانشجو از میان اعضاي هیأت علمی با مرتبه اـل س ي  با سه س

ربـط   ) با موافقت عضو هیأت علمـی و تأییـد گـروه ذي   تدریس یا تحقیق در دوره کارشناسی ارشد
ي  نما و تأیید گروه، مسؤولیت راهنمایی رسالهشود. در صورت نیاز، به پیشنهاد استاد راه تعیین می

شوند. یک یا چندتن از اعضاي  دار می دانشجو را بیش از یک استاد راهنما، به طور مشترك، عهده
اـ حـداقل مرتبـه     هیأت علمی یا سایر متخصصان ( تـادیار     داراي مـدرك دکتـري ی اـ اس تـادیاري ی ي اس

 شوند. جو تعیین میي دانش ) به عنوان استاد مشاور رسالهپژوهشی
اـهنگی     دانشجو موظفّ است تا پایان نیمسال اول تحصیلی موضوع رساله اـ هم ي خـود را ب

استاد راهنما تعیین و فعالیت پژوهشی خود را آغاز نماید. دفاع از فرم تکمیل شده پیشنهاده رساله 
 حداکثر تا پایان نیمسال سوم تحصیلی باید انجام شود. 

 
فـرم طـرح    ویب طرح پیشنهاده، دانشجو موظفّ است با مشورت گـروه، همزمان پس از تص

 .را از طریق سیستم ورود یکپارچه اعضا(پویا) تکمیل نماید 3پژوهشی شماره

 ) تعیین استاد راهنما: 3ي ماده

یـن   ي هي آموزشی دوره دکتري و ماد نامه (فصل سوم آیین اـنزده آی کارشناسـی   ي ي آموزشـی دوره  نامـه  ش
 ارشد)

تـاد و تأییـد    بر اي دانشجویان کارشناسی ارشد، استاد راهنما با پیشنهاد دانشجو و موافقـت اس
ي  ي تحصی�ت تکمیلی از اعضاي هیأت علمی مؤسسه یا خارج از مؤسسه باحداقل مرتبه کمیته

 شود. استادیاري تعیین می
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اـ  ي دکتري مسؤولی براي دانشجویان دوره تـین نیمس یـلی  ت راهنمایی دانشجو از نخس ل تحص
اـ مرتبـه      برعهده اـي هیـأت علمـی ب ي  ي استاد راهنماست که به درخواست دانشجو از میان اعض

شود و با تصـویب   ربط، تعیین می استادیاري و بالاتر و با شرط موافقت وي و گروه آموزشی ذي
 یابد. ي تحصی�ت تکمیلی دانشکده، قطعیت می در کمیته

اـت بـوده و حـد   و هیأت علمی یکـی از مؤس . استاد راهنما، باید عض1ي  تبصره اقل داراي س
اـبقه      ي استادیاري یا استادیار پژوهشی و براي رساله مرتبه اـل س ي  هاي دوره دکتـري بایـد سـه س

   اـز مسـؤولی اـیی  تدریس یا تحقیق در دوره کارشناسی ارشد داشته باشد. در صـورت نی ت راهنم
 شوند. دار می و به صورت مشترك، عهده ي دوره دکتري را بیش از یک استاد راهنما رساله

ي کافی موجود نیسـت،   هایی که استادیار به اندازه . در مقطع کارشناسی ارشد رشته2ي تبصره
تـه     توان با تأیید کمیته استاد راهنما را می اـن برجس یـن مربی ي  ي تحصی�ت تکمیلی دانشـکده، از ب

 پژوهشی دارند، انتخاب کرد.ي کار مفید آموزشی و  گروه، که حداقل ده سال سابقه

 ) ارزیابی جامع: 4ي  ماده

 )ي آموزشی دوره دکتري نامه فصل ششم آیین(
اـن دوره  اـل       ارزیابی جامع در دوره دکتري، پس از پای اـن نیمس اـ پای ي آموزشـی و حـداکثر ت

 ـ   (پایان دومین سال تحصیلیچهارم اـمل قابلی اـبی ش اـي  ت) دانشجویان، باید انجام شود. ایـن ارزی  ه
به طور مستقل یا در قالب فـرم  ) و پژوهشی (ي دانشجو نامه در راستاي موضوع مصوب پایانآموزشی (

اـم     تکمیل شده پیشنهاده ) است، که به صورت کتبی و شفاهی توسط گـروه آموزشـی مربـوط انج
 گیرد. می

اـور، دو داور داخل ـ  ی ـ  ارزیابی جامع توسط هیأتی باحضور: استاد(ان) راهنما و استاد(ان) مش
اـ تحقیـق در     ي استادیاري یا استادیار پژوهشی با سه سال سابقه داراي حداقل مرتبه ي تـدریس ی
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اـرجی (    دوره اـرج از دانشـگاه فردوسـی   ي کارشناسی ارشد ـ و در صورت نیاز یـک داور خ ) و خ
 گیرد. ي شوراي تحصی�ت تکمیلی دانشگاه، انجام می نماینده
است. در  15)، % نمره شفاهی30% نمره کتبی و 70ا احتساب باقل نمره قبولی ارزیابی جامع (حد

صورت عدم قبولی دانشجو در اواـبی دوم    لین ارزیابی، باید حد اـل بعـد در ارزی اکثر تا پایان نیمس
ي دکتري  ي دوره شرکت کند و در صورت قبولی، دوره را ادامه دهد، در غیر این صورت از ادامه

 محروم خواهد شد.

 رش پیشرفت کار:) گزا5ي ماده

اـن     نامـه گـزارش    دانشجوي تحصی�ت تکمیلی موظفّ است پـس از تصـویب موضـوع پای
) به رؤیت و تأییـد  که با همین عنوان تهیه شده استهاي مربوط ( پیشرفت کار خود را در قالب فرم

 شود. ي دانشجو ثبت می ها در پرونده استاد راهنما و استاد مشاور برساند. این گزارش

 بندي: ) زمان6ي ماده

 ـنامه، فع دانشجوي تحصی�ت تکمیلی موظفّ است پس از تصویب موضوع پایان اـي   تالی ه
اـن مهلـت     نامه پژوهشی پایان ي خود را در قالب فرم زمان بندي ارائه نموده و دو ماه مانده بـه پای
دي باید به تأیید بن هاي نهایی را تحویل استاد راهنما و استاد مشاور دهد. جدول زمان قانونی نسخه

ي  استاد راهنما و مشاور رسیده و یک نسخه از آن را در اختیار گروه آموزشـی مربـوط و نسـخه   
 دیگري نیز در اختیار دفتر تحصی�ت تکمیلی دانشکده قرار بگیرد.
ي تحصی�ت تکمیلی دانشکده،  پس از اع�م تصویب موضوع توسط گروه آموزشی و کمیته

به صورت جداگانـه  نامه در هر نیمسال تحصیلی( و انتخاب واحد درس پایان نام باید نسبت به ثبت

 رات موجود، اقدام گردد.ي دفاع، مطابق مقرّ ) تا زمان برگزاري جلسهو براي هر نیمسال
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ت که دانشجو باید در مد هاي مجاز دانشجویان کارشناسی ارشد، چهار نیمسال است نیمسال
ي خویش نیز دفاع نماید. چنانچـه دانشـجو در    نامه از پایانمزبور ضمن گذراندن دروس مربوط، 
اـب واحـد درس      نامه این چهار نیمسال موفق به دفاع از پایان بـت بـه انتخ ي خود نشود. باید نس

اـ   تقاضاي تمدید سنواتنامه و ارسال فرم  پایان تـم پوی اـي   منـوي درخواسـت   -(از طریـق سیس ه
 براي نیمسال پنجم تحصیلی اقدام کند. )آموزشی

اـب واحـد   چنانچه دانش جو در نیمسال پنجم هم موفق به اتمام کار نشود، باید نسبت به انتخ
لازم نامه و ارسال فرم تقاضاي تمدید سنوات براي نیمسال ششم تحصیلی اقدام کنـد.   درس پایان

اـص دانشـگاه و در    به ذکر است که تمدید سنوات نیمسال ششم با موافقت  کمیسیون مـوارد خ
  گیرد. انجام می هاي نوبت دوم قالب دوره

نـهاد    ي دکتري چهار سال است مدت مجاز تحصیل در دوره و در صورت ضرورت بـه پیش
 شـود.  استاد راهنما و تأیید گروه مربوط، حداکثر تا دو نیمسال تحصیلی به این مدت افـزوده مـی  

اـب واحـد درس     دهمچنانچه دانشجو در نیمسال  بـت بـه انتخ  موفق به اتمام کار نشود، باید نس
تحصیلی اقـدام کنـد.    یازدهمو ارسال فرم تقاضاي تمدید سنوات براي نیمسال  2و رساله 1رساله

کمیسیون موارد خاص دانشـگاه و  با موافقت  یازدهملازم به ذکر است که تمدید سنوات نیمسال 
 گیرد. انجام می هاي نوبت دوم در قالب دوره
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 نامه مراحل تدوین پایان بخش دوم:

 ي نگارش: وه) شی7ي ماده

ي دکتري، به عنوان فعالیت عملـی و   مهمترین بخش در تحصی�ت تکمیلی، به ویژه در دوره
اـن  انسانی، نگارش پایان هاي علوم پژوهشی رشته یـم شـود،       نامه است. اگر پای نامـه بـه خـوبی تنظ

ي دانـش   ي تخصص و روش علمی دانشجو را مشخص کرده و او را براي ورود به عرصه زمینه
یـم         پژوهش آماده میو  تـه و در تحک اـبراین دانشـجویان گرامـی بایـد آن را جـدي پنداش کند. بن

 هاي علمی آینده خود از هیچ کوششی دریغ نورزند. فعالیت
شده در بخش اصول  در این مرحله دانشجو موظفّ است بر اساس اصول و چارچوب تعیین

ي خویش را تـدوین نمایـد. کنتـرل و     نامه یان، متن پا»نامه راهنماي تدوین پایان« ي نگارشی جزوه
 ي استاد راهنماست. ر عهدهبتأیید این مهم 

هاي خاص خود  ي پژوهش، آرایش و پیرایش نامه با توجه به رشته، موضوع و زمینه هر پایان
ي مطلوب، رعایت موارد زیر براي  ي علمی و رسیدن به نتیجه طلبد. به منظور کسب وجهه را می

انسانی، ضروري  هاي دانشکده ادبیات و علوم نامه ل هماهنگی و آراستگی ظاهري پایانایجاد حداق
 است:

 صفحات آغازین؛ شامل:

 ي عنوان؛ صفحه •
 نامه؛ ي اعضاي هیأت داوران پایان ییدیهأي ت صفحه •
 ي اع�م حقوق چاپ و تکثیر؛ صفحه •
 ي سپاسگزاري ( در صورت نیاز کوتاه و ساده)؛ صفحه •
 ي چکیده؛ صفحه •
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 فهرست مطالب.  •

 اعلإم حقوق چاپ و تکثیر: ي هصفح

فرم مربوطـه  این صفحه مربوط به اع�م حقوق چاپ و تکثیر، ترجمه، اقتباس و غیره است (
 ).سایت گروه موجود است در بخش آموزشی وب

 ي سپاسگزاري: صفحه

اند، از قبیل:  و کمک کردهنامه به ا در این صفحه پژوهشگر از افرادي که در تهیه و تدارك پایان
اـزمانها و      اـط، مسـؤول تایـپ و س استاد راهنما، استاد مشاور، کارکنان کتابخانه و مرکز رایانه، خط

اـربردي   نامـه  در پایانادارات ( اـي ک اـده و صـمیمی سپاسـگزاري مـی      ه اـ جمـ�ت س کنـد.   ) و... ب
 سپاسگزاري نباید از یک صفحه بیشتر شود.

 ي چکیده: صفحه

اـمل:      چکیده هسته اـهیم را ش تـرین مف اـن بیش ي اصلی یک پژوهش است که با کمترین واژگ
 کند. موضوع، اهداف، روش پژوهش و نتایج به دست آمده، بیان می

 ویژگیهاي یک چکیده خوب، به شرح زیر است:
 موضوع، روش کار و نتایج پژوهش را نشان دهد. •
 محکم و روان باشد.  کوتاه، مستقل، •
 هاي آن برقرار باشد. هنگ با ساختار اصلی تحقیق باشد و ارتباط منطقی بین دادههما •
 دادن به آن بپردازد. با زبانی روشن و قابل فهم به طرح مسأله و چگونگی پاسخ •
 در چکیده بهتر است از فعل مجهول استفاده شود و نیازي به استناد و ارجاعات ندارد. •

اید به دو زبان انگلیسی و فارسی در قالب فـرم مربـوط تهیـه    نامه دست کم ب چکیده هر پایان
 شده  به تأیید و امضاي استاد راهنما برسد.
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اـله   چکیده فارسی در ابتداي پایان نامه پیش از فهرست مطالب و چکیده انگلیسی در پایان رس
اـي مربوطـه در وب   (فرم گیرند. ي عنوان لاتین قرار می و از سمت چپ پس از صفحه اـیت  ه  س

 گروه موجود است)
اـمد   ها و به عنوان واژه واژه است، در انتهاي چکیده 7تا  5: بین واژگان کلیدي هاي اساسی و پربس

 اند. ترین مفاهیم پژوهش متن، راهنماي اصلی

 ها: فهرست

اـ فهرسـت      ها و نقشه ها و نمودارها، عکس ها، جدول فهرست اختصارات، نشانه اـ همـراه ب ه
 مطالب نیز جزو صفحات آغازین است. مطالب و فهرست تفصیلی

 ):نامه ساختار پایاننامه ( ) اجزاي پایان8ي  ماده

 باشد. گفتار، متن و ارجاعات می هر تحقیق داراي سه بخش: مقدمه / پیش
در بخش مقدمه، پژوهشگر به طرح مسأله، موضوع تحقیق، پرسش اصلی و فرعـی تحقیـق،   

 پردازد. اي احتمالی آن میضرورت تحقیق، نتایج و اهداف و کاربرده
در بخش میانی، فصول اصلی پژوهش، به ترتیبی که در طرح اوآید. ه توافق شده است، میلی 

 گیرد. گیري صورت می بندي و نتیجه در فصل پایانی، جمع
 

 نامه که به تحقیقات تجربی متکی است: ساختار پیشنهادي پایان
 تحقیق ـ سؤالات اساسی تحقیق. مقدمه / بیان مسأله: اهمیت مسأله ـ هدف •
یـات عمـده ـ         ي تجربی ـ پیشینه طرح نظري: پیشینه • اـرچوب نظـري ـ فرض ي نظـري ـ چ

 الگوي تحلیل نظري.
 روش تحقیق. •
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 ها یافته• 
 گیري بحث و نتیجه •

 گفتار: پیش

اـره  ي مقدمـه   عبارت است از متنی که حاصل سخن نویسنده در مقدمه است و به عنوان عص
آید. در این بخش پژوهشگر وارد  شود. حداکثر در دو صفحه و به صورت کوتاه می نامیده می نیز

 کند. نامه، اکتفا می شود و به ذکر نکات کلیّ پایان جزئیات نمی

 مقدمه:

یـنه ي تحقیـق، روش پـژوهش و        اـب موضـوع، پیش پژوهشگر در مقدمه به چگـونگی انتخ
کنـد.   عاتی لازم براي خواننده را در این بخـش فـراهم مـی   ي اط� پردازد و زمینه دستاورد کار می

یـنه     مقدمه، جاي طرح مباحث اصلی و بدنه اـ موضـوع و پیش ي  ي تحقیق نیست، بلکـه در آن تنه
اـیج کلّـی      شود و پس از برشمردن شیوه تحقیق با زبانی ساده به خواننده معرفی می اـر بـه نت ي ک

 نامه ضروري است: ي پایان ي مقدمه ر در تهیهشود. توجه به محورهاي زی پژوهش اشاره می

 بیان مسأله / مقدمه

 . بیان مسأله و هدف تحقیق؛1
 . بیان اهمیت موضوع از نظر پژوهش و علت توجه پژوهشگر به موضوع و انتخاب آن؛2

 طرح نظري
اـت         . بیان پیشینه3 اـرچوب نظـري، الگـوي تحلیـل نظـري تحقیق(ادبی ي نظی و تجربـی، چ

 تحقیق)؛
 هاي تحقیق؛ یان فرضیه. ب4
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 روش تحقیق

 . بیان روش و متد تحقیق؛5
 ها؛ ي گردآوري مطالب و تحلیل داده . شیوه6
 . بیان مشک�ت تحقیق؛7

 چکیده

 ).ساختار تحقیقها و فصول ( . گزارش فشرده و همراه با تفکیک از محتواي بخش8
 . در صورت لزوم تعریف مفاهیم و اصط�حات؛9

توانند بحث نقد و منابع و معرفّی منابع کار خود را در پایان مقدمه و یا  میتبصره: دانشجویان 
 به صورت فصل اول به صورت جداگانه در قالب یک فصل مستقل مطرح کنند.

 ي تحقیق: بدنه

تواند در قالب چند بخش یا فصل مستقل باش. تعداد  از بخشهاي اصلی پژوهش است که می
بندي منظمّ و منطقی تحقیق بـه   ي تحقیق بستگی دارد.  بخش مینهفصلها یا بخشها به موضوع و ز

 کند. فهم بهتر آن کمک می
اـهوي برخـی از موضـوعات پژوهشـی،      1 اـي م ) معرفّی و نقد چارچوب نظري تحقیق: اتک

اـب     زمینه انسانی، به سوابق و پیش خصوصاً در پژوهشهاي علوم اـهی ایج هاي تاریخی تحقیـق، گ
اـ    زمینه ز طرح بحث اصلی خود، به سوابق و پیشکند که محققّ قبل ا می هاي تحقیقی موضـوع ی

لـی   هاي تاریخی آن نگاهی داشته باشد. مدخل یا زمینه جایگاه بحث و زمینه ي بحث در واقع فص
اـرچوب    است که در آن نویسنده بدون آن که ناگزیر باشد تا همه اـي   ي سـخنان خـود را در چ ه

 ارشی کلیّ از سوابق تاریخی بحث اصلی خود ارائه نماید.دقیق تحقیقی ارائه کند، صرفاً گز
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 گیري: نتیجه

شـود.   گیري ارائـه مـی   هاي پژوهشی با عنوان نتیجه در فصل پایانی تحقیق، دستاوردها و یافته
بندي شده و پژوهشگر در این بخـش بـه شـرح     دستاوردهاي اصلی پژوهش در این بخش جمع

اـه اول      پردازد، به گونه ن نموده مینکات مبهمی که در تحقیق آنها را روش اـ نگ اي کـه خواننـده ب
 حاصل کار نویسنده را دریابد.

اـت        : دانشجویان ضمن بیان یافتهنکته نـهاد نظـري، لازم اسـت نظری هاي خـود در قالـب پیش
پیشنهادي خود را در موضوع مورد بحث و کارهایی که در آینده لازم است دیگران انجام دهند را 

 مطرح کنند.

 ) ارجاعات:9ي ماده

ات ویژه نقل شده در یک متن تحقیقی، الزامی است. نقـل  ذکر مأخذ براي سخنان مهم ونظری
 گیرد: قول به دو صورت مستقیم و غیرمستقیم انجام می

کـم و   بـی «...» ي علمی یا دستاورد فکري کسی باید داخل گیومـه   نقل قول مستقیم از نظریه
 او باشد.کاست و با نثر و انشاي خود 

لـی نیسـت و بـه دلیـل         نـده اص اـرت نویس یـن عب در نقل قول غیرمستقیم نیازي به آوردن ع
شود و حاصل عبارت نویسنده با انشاي دانشجو آورده  ي آن ذکر می بودن مطلب، خ�صه طولانی

 شود و نیازي به گذاشتن آن داخل گیومه نیست. در هر دو صورت،ذکر مأخذ الزامی است. می
ات و سخنان دیگران به خود، تجاوز به حقوق معنوي آنهاست و به عنـوان  نظرینسبت دادن 

 (Plagrism)سرقت ادبی تلقی شده و پیگرد قانونی دارد. 
ي علمی و جهانی آن باید  هاي دانشکده ادبیات و علوم انسانی، به شیوه نامه ارجاعات در پایان

در متن نوشته مأخذ داده شود، کمانـک   داخل متن نوشته شود. به این ترتیب که هرجا لازم است
مربـوط   ي هخانوادگی نویسنده، سال انتشار کتاب و پس از دو نقطه شماره صفح کنیم و نام باز می
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). براي منابع لاتین در متن فارسـی  107: 1379بندیم؛ مانند: (اسکولز،  آوریم و کمانک را می را می
 (Davenport, 1981: 92)گیرد:  نیز به همین شکل انجام می

نـهاده        تـن آورده شـود، ماننـد: پیش اـً داخـل م بـه   (Proposal)معادل اصط�حات نیز ترجیح
فصل خودداري  ي توضیحات در پاورقی یا پایان شود از ارجاع دادن یا ارائه دانشجویان توصیه می

 کنند.
د هـم  و بع ـ» همان«نویسیم:  در ارجاعات به مأخذي براي بار دوم اگر بدون فاصله باشد، می

 آید، مانند: ي صفحه می شماره
 )37: 1384(مسکوب، 

 )45(همان: 
 ، به صورت ایرانیک چاپ شود.»همان«در این صورت لازم نیست کلمه 

 
اـري   اگر نویسنده اي در یک سال چندین اثر چاپ کرده است، باید براي هر اثر حرفی اختص

 ک پس از نام مؤلفّ آورد. مثال:تعریف کرد (بر اساس ترتیب حروف الفبا) و آن را داخل کمان
 )42: 1375کوب (آ)،  در متن: (زرین

 کوب، عبدالحسین(آ)، با کاروان حلهّ، ... در کتابنامه: زرین
 )100، 1375کوب (ب)،  در متن: (زرین

 ... پله تا م�قات خدا، کوب، عبدالحسین(ب)، پله در کتابنامه: زرین
 

اـب     اگر کتاب ترجمه یا تصحیح باشد، نام متر اـم کت جم یا مصحح فقط در کتابنامـه پـس از ن
یـم: ترجمـه   آید. به این ترتیب که پس از نام کتاب ب�فاصله قبل از نام مترجم می می ي ... و  نویس

 نویسیم: به تصحیح... قبل از نام مصحح می
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در ارجاع به نسخ خطیّ در داخل متن، باید ابتدا نام نویسنده (در صـورت مشـخص کـردن)    
خطیّ پس از دو  ي خطیّ و پس از آن شماره ثبتی نسخ ي هویرگول (ن. خ.) مخففّ نسخپس از 

اـ     مشـخص  » ب«و » الـف «نقطه (: ) شمارة صفحه و قسمت مربوط به جهت آن صـفحه کـه ب
 شود. مث�ً: می

 الف) 1:  11698(خوانساري، ن.خ. شماره   
 ود:ش ي نسخه ناشناخته باشد، به این شکل عمل می و اگر نویسنده

 الف) 2ب ـ 1: 62(ن.خ. شماره   

 ):منابع و مآخذ) کتابنامه (10ي ماده

تـفاده   می» کتابنامه«ي منابع و مأخذ در پایان با عنوان  فهرست همه آید. کتابنامه و منابع مورد اس
 شوند: (گان)، به شرح زیر الفبایی می نامه، بر اساس نام مشهور نویسنده در پایان

اـب    )،تاریخ انتشار داخل پرانتـز ، (](گان) نویسنده [، نام کتاب، نام خانوادگی اـم کت اـم    ،ن اـم و ن ن
 خانوادگی مترجم، نام ناشر: محلّ نشر.

 :مثال
تـان صـحاك    شناسی خودکامگی تحلیـل جامعـه   جامعه)، 1371رضا قلی، علی، (چاپ دوم  نـاختی داس ، ش

 نشرنی: تهران.
ي مریم میراحمـدي، جلـددوم، شـرکت     ، ترجمهن اس�میایران در قرون نخستی)، 1369اشپولر، برتولد، (

 انتشارات علمی و فرهنگی: تهران.
 Lucy, Niall,(2000), Postmodern literaryu Theory, An Anthology, Oxford, Blachwell 

Publishers Ltd. 
 

، نام نشریه، »اله داخل گیومهعنوان مق«، (تاریخ انتشار داخل پرانتز)، ](گان) نویسنده [خانوادگی، نام  نام: مقاله
 دوره / سال، جلد، شماره صفحات مقاله.

 



 نامه صویب، تدوین و دفاع از پایانمراحل اداري و نگارشی در: تنامه  آیین       18

  مثال:
 ـ، »ي فارسی: ابومسلم نامه داستانهاي عامیانه«)، 1338محجوب، محمدجعفر، (  – 282: 10 ي سـخن  همجلّ

 .386 ـ 380، 291

 
اـن عنـوان پا «)، تاریخ نگارش داخل پرانتزنام نویسنده، ( خانوادگی، نام :ها نامه پایان نامـه داخـل    ی

 نامه، نام دانشگاه. ، مقطع پایان»گیومه
 

اـر داخـل پرانتـز)،     ](گان) نویسنده [نام خانوادگی، نام : ها ها یا مجموعه همایش اـریخ انتش ، (ت
، نام ویراستار(ان)، نام مجموعه مقالات، مکان همایش، شماره صفحات »عنوان مقاله داخل گیومه«

 مقاله.
نـده (  نام :هاي اینترنتی سایت اـیت      خانوادگی، نام نویس اـن تجدیـدنظر در س اـریخ و زم آخـرین ت

 .نام و آدرس سایت اینترنتی به صورت ایرانیک، »عنوان موضوع داخل گیومه«)، اینترنتی
Bretin, Andre; 1924, “ Manifest of Surrealism”,  
http: // en. Wikipedia.org/wiki/ Surrealist, Manifesto. 

 آید. انگلیسی استثنائاً جداگانه می تبصره: منابع
 
آمیز، مانند: دکتر، مهندس، استاد،  در یک کار تحقیقی نیازي به ذکر عناوین علمی و یا احترام -
 اةس�م و مانند آن، چه درحواشی و چه در کتابنامه، نیست. ا...، حجت آیت

ه روي جلد کتاب نوشته چنانچه کتابی داراي دو نویسنده باشد نام هر دو به ترتیب ذکر شد -
هاي نویسندگان خـط تیـره    خانوادگی افراد ویرگول و میان نام شود. در این صورت پس از نام می
 آید. می
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اگر کتابی از دو نویسنده بیشتر داشته باشد، نام خانوادگی و نام نفر اول به ترتیبی کـه ذکـر    -
در انگلیسـی افـزوده    (and others)در فارسـی و  » و دیگران«آید و پس از آن هم عبارت  شد می

 مانند: شود، می
 ، ...برگزیده متن ادب فارسی)، 1375تجلیل، جلیل و دیگران (

 

 



 
 
 
 

 نامه مراحل پایانی و دفاع از پایان بخش سوم:

 آرایی: ) تایپ و صفحه11ي ماده

تایـپ  سـطري   24ي  در صـفحه  wordي  و با استفاده از برنامه 4Aنامه باید روي کاغذ  پایان
صفحه براي دانشـجویان   300صفحه براي دانشجویان کارشناسی ارشد و  150شود (حداکثر در 

گرمـی باشـد. لازم    70نامه باید یکدست و از جنس کاغذ تحریر  دکتري تنظیم گردد). کاغذ پایان
است از کاربرد تزیین و تفننّ در اطراف سطور خودداري شود. حروف متن نه درشت و نـه ریـز   

لوتـوس   18تا  14لوتوس براي متن و عناوین با حروف سیاه، بسته به مورد، از  14ب شود. انتخا
 مناسب است.
لـه    محدوده ي  ي خطوط باید معمولی و در همه صفحات به طور یکسان رعایـت شـود. فاص
متر اختیار شود.  سانتی 5/3و از سمت راست  3ي بالایی و پایینی کاغذ و طرف چپ  سطور تا لبه

اـم صـحافی    این مح اـ هنگ دودیت در مورد صفحات جدولها و نمودارها هم باید رعایت گردد ت
 مشکلی ایجاد نشود.

اـي فرعـی    ها / تیترهاي اصلی باید با حروف بزرگتر و سیاه چاپ شود. براي عنـوان  عنوان ه
 توان از حروف سیاه کوچکتر استفاده کرد. می

 



 

اـم گیـرد.    ) باشد تا مطالعهپاراگراف بنديها باید بند ـ بند (  مقدمه و فصل ي آن به  سهولت انج
ي آغاز هر فصل / بخـش بایـد از    شود. صفحه متر تورفتگی آغاز می سانتی سطر اول هر بند با نیم

گذاري صـحیح در   بندي باید از نقطه سطر پنجم شروع شود. در تنظیم مطالب، ع�وه بر پاراگراف
اـ بـه   گذاري د حد اعتدال استفاده کرد، زیرا نقطه قیق به فهم بهتر متن و در نتیجه اب�غ روشنتر معن

 کند. خواننده کمک می

 گذاري صفحات: ) شماره12ي ماده

اـ در   گذاري نمی .) شمارهبسم ا...، عنوان، اهدا و..هیچ یک از صفحات قبل از فهرست ( شود، ام
ي عنوان و  صفحه آید. مث�ً اگر قبل از فهرست، دو نامه به حساب می شمارش صفحات کل پایان

 شود. می آغاز می 4شماري فهرست از  اهدا داریم، صفحه
 .تکثیر شود ه صورت پشت و رونامه ب شود که پایان توصیه می

 نامه: ) دفاع از پایان14ي ماده

ي  اري جلسـه ي دکتري با برگز که در دورهسازي و تأیید استاد(ان) راهنما و مشاور، ( پس از آماده

اـن نامه ) مبنی بر قابل دفاع بودن پایانشود پیش دفاع فراهم می نامـه کارشناسـی    (فرم تأیید استادان پای
بـت    با دانشجو ارشد و رساله دکتري) انجام مقدمات لازم با هماهنگی گروه آموزشی مربوط، نس

 نامه اقدام کند. ي دفاع از پایان به برگزاري جلسه
اـ تأییدیـه   امتحان جامع و زبان انگلیسیت در : موفقی1توجه اـپ مقالـه   و چاپ ی بـراي   ي چ

 ي دفاع ضروري است. قبل از برگزاري جلسه  دکتري، ي هدانشجویان دور
یـش از   : به دلیل احتمال انجام برخی اص�حات و تغییرات پیشنهادي، توصیه می2توجه شود پ

 اري شود.نامه خودد افی نسخ پایاندفاع، از صح ي هبرگزاري جلس
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 التحصیلی: ) مدارك فارغ15ي ماده

ي  تحصیلی، دانشـجو بایـد    نامه در کارنامه ي پایان ي دفاع و ثبت نمره پس از برگزاري جلسه
اقدام نماید. شده خود نامه/ رسالۀ صحافی پایان ي نسبت به ارایه اکثر پس از گذشت یک ماهحد 

وارد  irandocنامه را در سایت  اط�عات پایاننامه دانشجو باید  پس از آماده شدن نسخۀ پایان
 3سپس از سیستم ورود یکپارچه اعضا(پویا) فرم طرح شـماره  .کد رهگیري دریافت نماید ،کرده

به کتابخانه مرکـزي دانشـگاه    شده همراه با یک نسخه صحافی وارد کرده کامل نموده ورا که قب�ً 
  .تحویل دهد

 

انشجویان التحصیلی د مدارك لإزم جهت فارغ

 کارشناسی ارشد

التحصیلی دانشجویان  مدارك لإزم جهت فارغ

 دکتري

 )مسؤول تحصی�ت تکمیلی دانشکده(ریز نمرات. 1
 . کارت دانشجویی2
و  تحصیلی دانشـجو  ي هنام . اصل فرم ارزشیابی پایان3

 جلسه دفاع صورت
هاي فارسی و انگلیسی  نامه به زبان هاي پایان . چکیده4

 برگ 2از هر کدام 

 )مسؤول تحصی�ت تکمیلی دانشکده( ت. ریزنمرا1
 . کارت دانشجویی2
و  تحصیلی دانشجو ي هنام . اصل فرم ارزشیابی پایان3

 جلسه دفاع صورت
 برگ 6نامه از هر کدام  هاي پایان . فرم چکیده4
 جامع تحصیلی ي ه. کارنام5

 
اـه  یـک حداکثر ظـرف   ي دفاع، اند پس از برگزاري جلسه : دانشجویان موظفّتوجه اصـ�حات   م

اـ رنـگ جلـد زرشـکی     ي خود اعمال نموده و پس از صـحافی (  نامه پیشنهادي را در متن پایان ب

و  ي مرکـزي)  ي کتابخانـه  (ع�وه بر نسخهنسخه 3)، دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد، روشن
ي خـود   نامه از پایان ي مرکزي) ي کتابخانه (ع�وه بر نسخه نسخه 4ي دکتري  دانشجویان دوره

 تحویل دهند.را به گروه آموزشی 
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